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誕生日カードの作成（2003） 

学習のポイント 

「ワードアート・オートシェイプ」の活用 

１ ページ設定（用紙サイズ・余白・印刷の向き） 

２ ワードアート（飾り文字の作成） 

３ オートシェイプ 

（図形の挿入・テキストの追加） 

４ イラスト（挿入・移動・拡大縮小） 

おたんじょうびおめでとう 

・ワードアートとは、文字にさまざまな修飾、デザインの効果を与える機能のこと。ワ

ードアートを使うことで文字を伸縮、傾斜、回転、曲線化、立体化、多色化させたり

して文字を多彩に表現することができる。 

       ・オートシェイプとは、矢印や吹き出しなど、ワードでよく使用される図形の総称。

オートシェイプを装飾するには、目的のオートシェイプを選択した後、「描画ツール」

の「書式」リボンから、「図形のスタイル」の中からまたは「図形の書式設定」ダイ

アログボックスを表示させることで、内部の塗りつぶしの色や、周囲の線の色や太さ

などを任意に指定することができる。 

 

http://www.sophia-it.com/content/%E6%9B%B8%E5%BC%8F
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   （１） ワードアートの挿入  をクリック。①表示されたワードアートギャラリーから「スタイル３」を選択。 

   （２）           と、青く反転している状態で、「おたんじょうびおめでとう」の文字を入力する。② 

   （３） 入力後、フォント（文字の書体）を「ＨＧ創英角ポップ体」③に変更する。サイズは「２８pt」④ 

   （４） 書体・サイズ変更後「OK」をクリックする。⑤ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   （５） 文字の上で右クリックし、オブジェクトの書式設定で塗りつぶしを「赤」に、線の色も「赤」に変える。 

 

 

 

移動させる時は、図（文字）の上で右クリック→図のツールバー（または図形の調整） 

→「テキストの折り返し」→「前面」にした後、ドラッグして移動する。 

 

⑥ 

☆ Word を起動する。 

１ ページ設定（「ファイル」をクリックすると、リストが表示される。） 

（１）用紙をハガキサイズに設定（ファイル→ページ設定→用紙→ハガキ） 

（２）余白を「０ｍｍ」にし、「ＯＫ」をクリックする。印刷の向きは「横」にする。 

 

 

 

 

２ ワードアートの作成 

 ① 

③ 

② 

④ 

⑤ 
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３ オートシェイプ 

（１）「挿入」→「図形」から「星とリボン」の「リボン」を選択する。 

（２）図の中で右クリック。「テキストの追加」をクリックして、メッセージ（あいちゃん・・・・）を入力。

入力後、好みのフォントや色に変更する。（HG丸ゴシックM-PRO、青、太字、11pt） 

（３）図の中で右クリックし「書式設定」→「線の色」は「ベージュ」。「塗りつぶし効果」→グラデーショ

ンのタブをクリック、「2色」にチェックを入れ、色１色２（ベージュ・白）を選択する。 

グラデーションの種類は「横」、バリエーションは「右上」を選び「OK」をクリック。 

 

あいちゃんおめでとう 

楽しいこといっぱいの１年に 

なりますように！！ 

４ イラストの挿入 

 「挿入」→「図」→「デスクトップ」→イラストを選んで「挿入」。これを繰り返して２つのイラストを入れる。 

 （１）イラストのサイズの変更 

イラストの上でクリックすると周りの枠線上に■が表示されるので、■の上に 

マウスポインターをもっていき、   が表示されたらドラッグして調節する。 

（２）移動  

イラストの上で右クリック→図のツールバー（または「図形の調整」）→「テキ 

ストの折り返し」→「前面」をクリックする。イラストの上でポイントし、  が 

表示されたらドラッグして移動する。 

お誕生日カード完成 


