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2024年2月4日 IT-ふたば会水島講座 

Word に標準装備されている「図形のクイックスタイル」を適用すれば簡

単にフレームを設定する事が出来ますが、「トリミング」と「図の効果」機能

を使って、一枚の写真を装飾的な額縁に収めた一幅の絵画風に編集す

る事が出来ます。ここでは、その作成手順を紹介します。  

尚、この手順書はWord2016で作成しています。 

 

＜事前に準備する事項＞ 

➢ 教材（「Kyozai_Gakubuti」）をデスクトップに保存します。 

フレームを設定する時の目安になる様に､画像（羊蹄山）を囲むように長方形で描画して 

います。（手順３で削除します。） 

➢  「Kyozai_Gakubuti」を開いて、［ファイル］タブをクリック→［名前を付けて保存］をクリック→

［参照］→［デスクトップ］で「 ファイル名 ；オリジナル額縁（お好みで）」→［保存］をクリック

します。 

 

【パターン柄額縁の作成】 

塗りつぶし；パターン機能を使って､右図の様な額縁を作ります。 

１. １頁にある教材１（羊蹄山）にフレームを設定します。 

予め画像の周りに設定している長方形図形に一致する様にフレームを作成します。 

(１) [画像（羊蹄山）]をクリックして､表示された［図の形式］をクリック→

［サイズ］グループにある［トリミング▼］❶をクリックします。 

 

 

 

 

 

① ドロップダウンメニューの中から､［トリミング］➋をクリックします。 

 

 

 

 

 

すると､画像の周りに黒い枠が表示され､トリミングが出来る

状態になります。 

  

 

＜重点操作＞ 

☆図のトリミング  

☆図の塗りつぶし  

☆図の効果  

☆図の保存 
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② 画像の右辺の真ん中（右図の〇）をポイントして､マウスポインタの形状が  

になったら「Ctrl」キーを押したまま､長方形右辺の赤線位置までドラックして

拡げます。 

 

 

 

③ 画像の上辺の真ん中（下図の〇）をポイントしてマウスポインタの形状が  になったら「Ctrl」キ

ーを押したまま､長方形上辺の赤線位置までドラックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２. フレーム部分を色付け（パターン）します。 

(１) ［画像 （羊蹄山）］をクリックして､表示された［図の形式］をクリ

ック→［図のスタイル］グループにある［ダイアログボックス起動

ボタン ］❶をクリックします。 

 

 

(２) 展開された「図の書式設定」ダイアログボックスの［塗りつぶしと線  ］➋を

クリックします。 

 

 

(３) ［＞塗りつぶし］➌をクリックして､折りたたまれているメニューを展開します。 

 

 

① 展開された塗りつぶしメニューの中から［〇塗りつぶし（パターン）］➍をクリックします。 
 

② すると､右図の様に塗りつぶしメニューがパターン用に切り替わります。 

 

 

 

 

 

③ ［前景 ］➎をクリック→テーマの色の［オレンジ、アクセント２］➏をクリック

します。 

④ ［背景 ］➐をクリック→テーマの色の［黒、テキスト１］➑をクリックします。 

  

フレームが設定されました 
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⑤ パターンの中から､［ざらざら］➒をクリックします。 

すると､右図の様にフレームがパターン状に 

塗りつぶされました。 

 

 

 

３. 画像周りに設定している長方形図形の削除 

(１) ［画像（羊蹄山）］をクリックして､表示された［図の形式］をクリック→ 

［配置］グループにある［オブジェクトの選択と表示］❶をクリックします。 

 

 

① 画面右側に［選択作業ウィンドウ］が表示されますので､［正方形／長方形

１］➋をクリックします。（長方形図形が選択されます） 

② 「Delete」キーを押して､長方形図形を削除します。 

 

４. 立体感のある額縁に設定します。 

「図の効果」にある「面取り」機能を使って、立体感のある額縁を作成します。 

(１) ［画像（羊蹄山）］を選択して、［図の形式］をクリック→［図の 

スタイル］グループにある［図の効果▼］❶をクリックします。 

① メニューの中から、［面取り▶］➋をクリックします。 

② ［面取り］項目にあるの［額縁風］➌をクリックします。 

 

 

 

 

５. 出来上がった教材を上書き保存します。 

(１) ［ファイル］タブをクリック→［上書き保存］を 

クリックします。 
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６. オリジナルな額縁を設定した画像の保存 

Word上で編集､加工等を施した画像は､画像のみを保存する事が出来ます。以下に保存する方法

を紹介します。 

(１) 額縁を設定した画像（羊蹄山）を選択し､右クリックしてコンテキストメニューを表示します。 

 

 

(２) 展開されたメニューの中から､［図として保存］❶をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

(３) ［図として保存］画面で［保存場所；デスクトップ］に、［ファイル名；羊蹄山画像］と入力して 

［ファイルの種類；ＪＰＥＧファイル交換形式］のままで､［保存］をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


